ZARZADZENIE Nr 3/2026
Dyrektora Buskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju
z dnia 11 lutego 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wystawiania i przesyfania faktur w formie
elektronicznej przez Buski Osrodek Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153), art. 8 ust 1 pkt 1 Ustawy o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng
z dnia 18 lipca 2002 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513) oraz art. 2 pkt 32 i art. 106a-106q Ustawy
o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz. U. z 2025 r. poz. 775)
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ ,Regulamin wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej przez Buski
Osrodek Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju”, jako zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Kierownikowi Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego
Buskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 19/2024 Dyrektora Buskiego Osrodka Sportu i Rekreacii
w Busku-Zdroju z dnia 20 grudnia 2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu wystawiania
i przesytania faktur w formie elektronicznej przez Buski Osrodek Sportu i Rekreadi
w Busku-Zdroju.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zakacznik do Zarzadzenia Nr 3/2026
Dyrektora Buskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Busku-Zdroju

z dnia 11 lutego 2026 roku

REGULAMIN
WYSTAWIANIA I PRZESYELANIA FAKTUR
W FORMIE ELEKTRONICZNEJ PRZEZ GMINE BUSKO-ZDROJ

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

1. Podstawa prawng wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa
z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z p6Zn. zm.)
2. Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1513) tworzy sie niniejszy Regulamin wystawiania i przesylania faktur droga
elektroniczng zwany dalej Regulaminem.

3. Regulamin okresla zasady wykonywania czynno$ci wystawiania i przesylania faktur w formie
elektronicznej oraz zasady korzystania z takich faktur przez Buski Osrodek Sportu i Rekreacji
w Busku-Zdroju zwany dalej BOSIR.

4. W celu zapewnienia autentycznoéci pochodzenia oraz integralnosci tre$ci dokumentéw Buskiego
Osdrodka Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju pracownicy beda korzysta¢ podczas przesylania
odbiorcom faktur w formie elektronicznej z domeny e-mail: rozliczenia@bosir.busko.pl

5. Kazdy Odbiorca korzystajacy z mozliwosci otrzymywania e-faktur zobowigzany jest
do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem przed wypelnieniem o$wiadczenia o akceptacji
wystawiania i przesylania faktur, faktur korygujacych oraz duplikatéw faktur droga elektroniczna.

6. Z tytutu $wiadczenia ustugi BOSIR nie pobiera od Odbiorcéw dodatkowych optat.

7. Formatem faktury elektronicznej jest PDF.

8. Odbiorca przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze zakazane jest dostarczanie przez niego
informacji i tresci o charakterze bezprawnym lub obrazliwym, treéci nieprawdziwych lub mogacych
wprowadzi¢ w blad oraz tresci zawierajacych wirusy lub mogacych wywola¢ zaktdcenia
lub uszkodzenia systeméw teleinformatycznych.

Rozdzial IT
Zasady wystawiania, przesylania i korzystania przez Odbiorce z e-faktur

1. Przesylanie e-faktur nastepowa¢ bedzie cyklicznie, od kolejnego okresu rozliczeniowego
nastepujacego po ztozeniu o$wiadczenia o akceptacji e-faktury.

2. E-faktura bedzie dostarczana do Odbiorcy za posrednictwem poczty elektronicznej,
pod warunkiem, ze BOSiR dysponuje poprawnym adresem poczty elektronicznej Odbiorcy.
W przeciwnym wypadku oraz w razie zaistnienia innych, istotnych przeszkéd, BOSiR moze
dostarczy¢ Odbiorcy fakture w formie papierowe;.

3. Warunkiem skorzystania przez Odbiorce z mozliwosci otrzymywania faktur elektronicznych jest:
- posiadanie adresu e-mail,

- zlozenie stosownego o$wiadczenia ,,Akceptacja faktur wystawianych i przesylanych droga

elektroniczng”.



Rozdzial ITI
Akceptacja i rezygnacja z otrzymywania e-faktur

1. Akceptacji Odbiorca moze dokona¢ wypetniajac i wiasnorecznie podpisujac o$wiadczenie
,Akceptacja faktur wystawianych i przesytanych droga elektroniczng” (Zatqcznik nr 1).

2. Podajac w o$wiadczeniu adres poczty elektronicznej, Odbiorca o$wiadcza, ze jest posiadaczem
tego adresu.

3. Druki dostepne sa w siedzibie Buskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju,
adres: ul. Kusocifskiego 1, 28-100 Busko-Zdrdj lub do pobrania na stronie internetowej:
www.bosir.busko.pl w zakladce: dokumenty do pobrania.

4. Odbiorca moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktéry majq by¢ przesylane faktury,
poprzez wypelnienie i przestanie o$wiadczenia ,,Aktualizacja/Zmiana adresu e-mail stuzacego
do przesytania e-faktur” (Zatqcznik nr 2).

5. BOSIR nie ponosi odpowiedzialno$ci za mylnie podany przez Odbiorce adres poczty e-mail oraz
za problemy w $wiadczeniu ustug, jezeli nastapily one wskutek zdarzen, ktorych BOSIR
przy zachowaniu nalezytej staranno$ci nie byt w stanie przewidzie¢ lub ktérym nie byt w stanie
zapobiec, w szczegblno$ci w przypadku probleméw zwigzanych ze zdarzeniami losowymi
o charakterze silty wyzszej.

6. W przypadku braku powiadomienia przez Odbiorce o zmianie adresu e-mail, wszelka
korespondencja przestana na dotychczasowy adres e-mail jest uwazana za prawidtowo dorgczong
i wywotuje wszelkie skutki prawne.

7. Rezygnacja z przesylania e-faktury moze nastgpi¢ w kazdym czasie.

8. Warunkiem rezygnacji z e-faktury jest ztozenie przez Odbiorce o$wiadczenia ,Rezygnacja
z przesytania faktur droga elektroniczna” (Zatqcznik nr 3).

9. W przypadku zlozenia rezygnacji, BOSIR traci prawo do przesytania Odbiorcy e-faktur.

Rozdzial IV
Postepowanie reklamacyjne

1. Odbiorca ma prawo zglosi¢ reklamacje dotyczaca nienalezytego wykonania przez BOSiR
obowigzkéw wynikajacych z niniejszego Regulaminu. Reklamacje zgtaszane sa w formie pisemne;
w siedzibie Buskiego Os$rodka Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju, tj: ul. Kusocinskiego 1,
28-100 Busko-Zdro;j.

2. Reklamacja nie moze dotyczy¢ nieprawidtowosci w funkcjonowaniu przegladarki internetowej,
sprzetu Odbiorcy, taczy internetowych lub nieprawidlowosci wynikajacych z dziatan
podejmowanych przez Odbiorce.

3. BOSIR rozpatruje reklamacje w terminie 14 dni od jej otrzymania.

Rozdzial V
Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
[og6lne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) (Dz. Urz. UE L119/1] informujemy, Ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, jest Buski Osrodek Sportu i Rekreacji
w Busku-Zdroju, ul. Kusocifiskiego 1, reprezentowany przez Dyrektora, kontakt tel. 41 370 51 52.
2. Administrator wyznaczy} Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w przypadku pytan dotyczacych
sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych, kontakt z nim mozliwy jest za pomoca poczty
elektronicznej: iod@umig.busko.pl lub telefonicznie: 41 370 52 60.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zwiazku z realizacja wniosku o wydanie
zezwolenia w sprawie wystawiania i przesytania faktur droga elektroniczna.



4) Pani/Pana dane nie beda udostepniane podmiotom innym, niz upowaznione na podstawie
przepisow prawa.

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres wymagany przepisami ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164
z pozn. zm.).

6) Przystuguje Pani/Panu prawo zadania od Administratora dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia
danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu.

7) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie przez Administratora danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, a odmowa podania danych osobowych skutkowa¢
bedzie odmowa wysylania e-faktur.

9) Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany oraz nie bedq
podlegaty profilowaniu.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

1. BOSIR zastrzega sobie mozliwo$¢ czasowego zawieszenia $wiadczenia ustugi wystawiania
i przesylania e-faktur celem przeprowadzenia prac konserwatorskich oraz w przypadku zaistnienia
sity wyzszej lub innych nadzwyczajnych zdarzen.

2. BOSIR zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie. Wszelkie zmiany
bedq publikowane na stronie internetowej Buskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju:
www.bosir.busko.pl

3. BOSIR zastrzega sobie prawo zakonczenia $wiadczenia ustugi e-faktury w kazdym czasie
bez podania przyczyny. O powyzszym Odbiorca zostanie niezwlocznie poinformowany pisemnie
lub w formie elektronicznej.

4. Tres¢ niniejszego Regulaminu dostepna jest na stronie internetowej Buskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Busku-Zdroju: www.bosir.busko.pl

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

6. Korzystanie z ustug objetych Regulaminem jest réwnoznaczne z akceptacja niniejszego
Regulaminu.

7. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia wej$cia w zycie Zarzadzenia.

DYREKFOR”
3uskiego Osrodka/Sport 1 Rekreac
7 Bus Koiw”



Zalacznik Nr 1

do Regulaminu wystawiania i przesytania
faktur w formie elektronicznej przez
Buski Osrodek Sportu i Rekreacji

w Busku-Zdroju

OSWIADCZENIE
o akceptacji faktur wystawianych i przesylanych droga elektroniczna
Dane Odbiorcy:

Telefon kontaktowy:
W przypadku firm:
INIP i

Dane Sprzedawcy:

Nazwa: Gmina Busko-Zdréj

Adres: al. Mickiewicza 10, 28-100 Busko-Zdrdj

NIP: 655-187-96-46

Jednostka organizacyjna:

Nazwa: Buski Osrodek Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju

Adres: ul. Kusocinskiego 1, 28-100 Busko-Zdraéj

NIP: 655-197-07-14

Wystawca faktur VAT: Buski Osrodek Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju, ul. Kusocinskiego 1,
28-100 Busko-Zdréj

e-faktury wysytane bedqg WYLACZNIE z adresu e-mail: rozliczenia@bosir.busko.pl

Niniejszym akceptujemy przesylanie, przez Sprzedawce / Wystawce faktur VAT, faktur korygujacych oraz
duplikatéw faktur w formie elektronicznej zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ushug. Ja nizej podpisany/a jestem $Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych zeznan,
wynikajacych z art.233 par.1 KK i o$wiadczam, Ze dane zawarte we wniosku sa prawdziwe i skladam
je dobrowolnie.

Oswiadczam, Ze zapoznalem sie z treScia Regulaminu wystawiania i przesytania faktur w drodze
elektronicznej przez Buski Os$rodek Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju i przystepujac do korzystania
z ushugi akceptuje wszystkie jego postanowienia.

FAKTURY ELEKTRONICZNE BEDA WYSTAWIANE ZA POMOCA POCZTY
ELEKTRONICZNEJ NA NIZEJ WSKAZANY ADRES E-MAIL:

Prosimy wypeni¢ czytelnie

Os$wiadczenie prosimy przesta¢ droga pisemnga na adres Buski Os$rodek Sportu i Rekreacji
w Busku-Zdroju, ul. Kusocinskiego 1, 28-100 Busko-Zdréj lub elektronicznie na adres e-mail:
rozliczenia@bosir.busko.pl. W razie zmiany adresu e-mail zobowigzujemy sie do pisemnego
powiadomienia o nowym adresie.

(miejscowos¢, data) (podpis Odbiorcy)



Zalacznik Nr 2

do Regulaminu wystawiania i przesytania faktur
w formie elektronicznej

przez Buski Osrodek Sportu i Rekreacji

w Busku-Zdroju

OSWIADCZENIE
o aktualizacji/zmianie adresu e-mail sluzacego do przesylania e-faktur

Dane Odbiorcy:

Prosimy wypelnic czytelnie

Zmiana adresu e-mail moze nastapi¢ drogq pisemng na adres Buskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Busku-Zdroju, ul. Kusocinskiego 1, 28-100 Busko-Zdrdj lub elektronicznie na adres e-mail:
rozliczenia@bosir.busko.pl. W razie zmiany adresu e-mail zobowigzujemy sie do pisemnego
powiadomienia o nowym adresie.

(miejscowosc, data) (podpis Odbiorcy)



Zalacznik Nr 3

do Regulaminu wystawiania i przesytania faktur
w formie elektronicznej przez

Buski Osrodek Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju

OSWIADCZENIE
o rezygnacji z przesylania faktur droga elektroniczng

Dane Odbiorcy:

Niniejszym odwoluje wczesniej wyrazonga zgode na wystawianie i przesylanie przez faktur
w formie elektronicznej.

Tym samym prosze o wznowienie przesytania faktur w wersji papierowej i dostarczanie ich zgodnie
z obowigzujacym cyklem.

Wycofanie akceptacji na wystawianie i przesylanie faktur droga elektroniczna moze nastgpi¢ droga
pisemng na adres Buskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju, ul. Kusocinskiego 1,
28-100 Busko-Zdréj lub elektronicznie na adres e-mail: rozliczenia@bosir.busko.pl. W razie
zmiany adresu e-mail zobowigzujemy sie do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.

(miejscowosc, data) (podpis Odbiorcy)



